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MINISTERUL SANATATII

AGENTIA NATIONALA A MEDICAMENTULUI

S| A DISPOZITIVELOR MEDICALE DIN ROMANIA

Str. Av. Sanatescu, nr. 48, sector 1, 011478 Bucuresti
Tel: +4021-317.11.00

Fax: +4021-316.34.97

www.anm.ro

Aprobat,
PRESEDINTE

Razvan Mihai PRISADA

FISA POSTULUI CADRU

Denumirea postului

Medic Specialist

l. Date de identificare a postului

R

Numele si prenumele titularului:
Pozitia in COR/Cod:
Structura organizatorica/locatia: Compartiment validare si analiza date medicale;

Nivelul postului: executie

1. Relatiile organizationale

1. lerarhice:

» se subordoneaza: Directorului DETM, Vicepresedintelui ANMDMR cu atributii privind

activitatea stiintifica, Presedintelut ANMDMR

> are in subordine: -

2. Functionale: - cu salariatii din cadrul Compartimentului validare si analiza date medicale/cu

salariatii DETM

3. De colahorare:

» ininteriorul institutiei: cu toate structurile organizatorice din ANMDMR

» n exteriorul institutiei: Ministerul Sanatatii, Casa Nationala de Asigurari de Sanatate

I11.  Scopul general al postului: evaluarea introducerii DCI-ului in lista care cuprinde denumirile

comune internationale corespunzatoare medicamentelor de care beneficiaza asiguratii, cu sau fara

contributie personald, pe baza de prescriptie medicala, in sistemul de asigurari sociale de sanatate,

precum si denumirile comune internationale corespunzatoare medicamentelor care se acorda in

cadrul programelor nationale de sdndtate, aprobata prin hotarare de guvern;
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IV.  Specificatiile postului
1. Nivelul de studii: superior
2. Calificari/specializari: medicina
3. Alte specializari: -
4. Competente si aptitudini: Ib engleza avansat, cunostinte PC (word, excel, ppt.);
5. Vechime:
a) Tn munca:
b) 1in specialitate:
V. Descrierea postului

1. Responsabilitati globale

e primirea confirmarilor de plata pentru dosarele depuse in vederea evaludrii tehnice;

e cxaminarea cererii i a documentatiei prezentate de solicitanti in acord cu reglementérile in vigoare
privind evaluarea tehnologiilor medicale;

¢ tine evidenta lucrdrilor personale efectuate conform dispozitiilor legale in vigoare;

e raspunde de legalitatea actelor intocmite (rapoarte, referate) in fata persoanelor din conducere
carora se subordoneaza;

e descarcarea pe server, in folderele ordonate alfabetic dupd detinatorul autorizatiei de punere pe
piatd/reprezentantul detinatorului, a CD-urilor cu documentatia aferentd cererilor de evaluare a
tehnologiilor medicale;

e consultarea unor site-uri profesionale: EMA, HAS, NICE, SMC, IQWIG, GBA, site-uri medica ale
societdtilor europene si americane

e analizarea RCP-urilor, a rapoartelor de evaluare elaborate de autoritatile competente, a ghidurilor
clinice si protocoalelor terapeutice sau a altor date utile in vederea finalizarii procedurii de
evaluare;

e consultarea bazelor de date proprii care cuprind ,,Situatii” solicitate si ,,Documentatie” depusa de
solicitant, ,,Rapoarte” de evaluare a tehnologiilor medicale, ,,Adrese si Decizii” emise,
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,»Contestatii” depuse de companiile detinatoare ale autorizatiilor de punere pe piatd, ,,Protocoale

terapeutice elaborate”, ,,Site”, care cuprinde situatia cererilor depuse si publicate pe site;

2. Principalele sarcini si responsabilitati

e intocmirea si tehnoredactarea adreselor si deciziilor de includere
neconditionata/neincludere/excludere/includere conditionata/extindere indicatii/ mutarea unei
DCI compensate/notarea unei DCI compensate cu (*), (**), (***), (****) si prezentarea acestora
pentru semnat la seful de Departament si Presedinte;

e primirea acestora de la semnat si trimiterea lor catre solicitanti;

e primirea completarilor solicitantilor in urma invalidarii cererilor de evaluare de la directorul

DETM,;

e cxaminarea completarilor solicitantilor in urma invalidarii cererilor de evaluare;

e verificarea dosarelor pentru sedinta de Contestatii;

e intocmirea si tehnoredactarea situatiei cu ,,Dosare finalizate”;

e participare la raportarea unor situatii solicitate de sefii ierarhici si de Presedintele ANMDMR;

e intocmirea §i tehnoredactarea raspunsului la adresele solicitate de sefii ierarhici;

e participarea la sedintele de Contestatii;

e participarea la programul de instruire stabilit Tn planul departamentului.

e respectarea responsabilitatilor postului - cele care decurg din obligativitatea executarii
atributiilor/sarcinilor din fisa si cele date de directorul DETM;

e respectarea angajamentului de confidentialitate;

e respectarea Regulamentului de organizare si functionare si Regulamentului intern, a hotararilor
Consiliului  stiintific, hotararilor Consiliului de Administratie instructiunilor si deciziilor
presedintelui ANMDMR relevante;

e asigurarea integritatii patrimoniului;

e respectarea normelor privind securitatea si sanatatea in munca si in domeniul situatiilor de

urgenta;
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e rezolvarea lucrarilor solicitate de directorii din ANMDMR, indiferent de scara ierarhic

superioara.

VI.  Raspunderea disciplinara:

Neindeplinirea sarcinilor de serviciu, nerespectarea regulilor si regulamentelor existente in institutie,
dispozitii, decizii si hotarari ale conducerii sau indeplinirea lor in mod necorespunzator atrage sanctionarea

disciplinara, conform prevederilor legale in vigoare si a Regulamentului Intern.

Nume si prenume / semndtura / data
Titular post Conducator ierarhic direct* Conducator structura”
Nume, prenume Nume, prenume Nume, prenume
functia functia functia
Medic Specialist Coordonator Vicepresedinte
Felicia Ciulu-Costinescu loana TENE

Am primit un exemplar,
Data. .....c.ccoccvvveiinnne
Semnatura.........ccccceeeeeennn.

Tntocmit: Dr. Mihaela Popescu
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